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 Krzyżowa, dnia 24.09.2018 roku 

  

Zapytanie ofertowe nr 1/09/2018/RP 

 

Prowadzone w związku z realizacją projektu pn.: „Rynek pracy coraz bliżej – dla uczniów szkół kształcenia 

zawodowego Powiatu Świdnickiego”, realizowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 

2014-2020, Oś priorytetowa X Edukacja, Działanie 10.4 Dostosowanie systemów kształcenia i szkolenia 

zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziałanie 10.4.1 Dostosowanie systemów kształcenia i szkolenia 

zawodowego do potrzeb rynku pracy – konkursy horyzontalne. 

  

Niniejsze zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

  

Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na: 

  

usługę obejmującą przygotowanie i przeprowadzenie kursów podnoszących kwalifikacje i kompetencje 

uczniów szkół Powiatu Świdnickiego 

  

  

1.   ZAMAWIAJĄCY: 
  

Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego  

Krzyżowa 7 

58-112 Grodziszcze  

NIP: 884-00-34-672 

  

2. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU: 

  

1. Strona Baza Konkurencyjności Fundusze Europejskie: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

2. Strona internetowa Zamawiającego www.krzyzowa.org.pl 

  

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

  

Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.fres.org.pl/
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80500000-9 Usługi szkoleniowe 

 

Usługi towarzyszące: 

60000000-8– Usługi transportowe 

  

3.1 Przedmiotem zapytania jest zorganizowanie i przeprowadzenie dla uczestników/czek projektu „Rynek 

pracy coraz bliżej – dla uczniów szkół kształcenia zawodowego Powiatu Świdnickiego” (zwanych w dalszej 

części zapytania uczestnikami) usługi szkolenia zawodowego rozumianej jako kursy zawodowe pozwalające 

na nabycie/podniesienie przez uczestników projektu niezbędnej/ych umiejętności/kompetencji/kwalifikacji 

zawodowych zwiększających szanse na rynku pracy w niżej wymienionym zakresie: 

 

Kurs na kierowcę - operatora wózka widłowego wraz z wymianą butli w terminie od dnia podpisania 

umowy do 26.11.2018 r. 

 

dla  16  uczniów z Zespołu Szkół w Żarowie  

 

3.2 Program realizacji kursów zawodowych powinien być dostosowany do wymogów formalnych 

regulowanych przepisami prawa wymaganych ze względu na ich specyfikę, mających na celu 

nabycie/podniesienie przez uczestników projektu niezbędnej/ych kompetencji/kwalifikacji zawodowych 

zwiększających szanse na rynku pracy. 

 

3.3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i warunki realizacji 

I Kurs na kierowcę - operatora wózka widłowego wraz z wymianą butli 

  

Cel kursu: Uzyskanie uprawnień do obsługi wózków widłowych, uprawnienia 

Kierowcy Wózka Jezdniowego, umiejętności jazdy na wszystkich 

typach wózków (spalinowe, gazowe, elektryczne), uprawnienia 

do wymiany butli gazowych 

Ilość uczestników: dla 13 uczniów z Zespołu Szkół w Żarowie 

 

Liczba grup: 1 
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Liczba godzin szkolenia na 

grupę: 

44 

Termin kursu: od dnia podpisania umowy do 26.11.2018 r. 

Egzamin zewnętrzny: Egzamin państwowy przed komisją kwalifikacyjną Urzędu Dozoru 

Technicznego nadający kwalifikacje zawodowe na operatora 

wózków jezdniowych podnośnikowych kat. II WJO 

Miejsce przeprowadzenia 

kursu: 

Żarów 

lub zapewnienie przez Oferenta transportu dla uczestników kursu 

na miejsce szkolenia. 

Miejsce wykonania/realizacji zamówienia  nie może być oddalone 

od Zespołu Szkół w Żarowie o więcej niż 30 min. jazdy w jedną 

stronę. 

Warunki dodatkowe dla 

kursu: 

Oferent jest zobowiązany do opłacenia w ramach usługi kosztów 

badań lekarskich dla każdego uczestnika oraz egzaminu 

państwowego jednokrotnie dla każdego uczestnika. 

Zapewnienie przez Oferenta materiałów szkoleniowych. 

Wydanie certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu kursu przez 

uczestnika. 

 

3.4 Wymagania wobec Wykonawcy. 

3.4.1 Kursy mogą być realizowany w dni nauki szkolnej jak również w weekendy.  

3.4.2 W przypadku szkoleń/kursów zawodowych/podnoszących kompetencje, w których wymagane jest 

stosowanie odzieży ochronnej Wykonawca zobowiązany jest do jej zapewnienia osobom uczestniczącym.  

Wykonawca zobowiązany jest do stosowania przepisów BHP zgodnie z obowiązującym prawem. 

3.4.3 Zajęcia w ramach każdego szkolenia zawodowego winny być podzielone na dwie części: część 

teoretyczną prowadzoną w oparciu o wykład, prezentację, film itp. oraz część praktyczną. Wykonawca 

zobowiązany jest do przeprowadzenia kursu/szkolenia w miejscu posiadającym zaplecze techniczno – 

dydaktyczne do przeprowadzenia w ramach kursu/szkolenia zajęć teoretycznych i praktycznych. 
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3.4.4 Wszystkie zajęcia muszą być prowadzone w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza się prowadzenia 

zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu, itp. 

3.4.5 W trakcie zajęć Wykonawca powinien zaplanować regularne przerwy w ilości nie mniejszej niż 15 minut 

na 2 godziny zegarowe, a w przypadku zajęć trwających dłużej niż 6 godzin zegarowych jedna przerwa 

trwająca min 30 min oraz zapewnienie ciepłego posiłku w formie obiadu oraz napoju. 

3.4.6 Zapewnienie materiałów szkoleniowych. W ramach umowy Wykonawca obowiązany jest wyposażyć 

każdego uczestnika kursu w materiały szkoleniowe oraz jeden dodatkowy komplet do dokumentacji projektu, 

przekazane nieodpłatnie. Materiały muszę być nowe, adekwatne do treści szkolenia. 

3.4.7 Na zakończenie kursu zawodowego Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia egzaminu 

końcowego. Wydania zaświadczeń/certyfikatów dla uczestników, którzy ukończyli kurs i zdali egzamin. Wzór 

zaświadczenia/certyfikatu będzie uzgodniony z Zamawiającym, przy uwzględnieniu wymagań dotyczących 

oznakowania i promocji projektów współfinansowanych ze środków europejskich. 

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia testu początkowego i końcowego 

sprawdzającego poziom i przyrost wiedzy w danym zakresie. 

3.4.8 Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania programu kursu wraz z harmonogramem i złożenia go 

wraz z ofertą. Program zawiera minimum: tytuł kursu, liczbę godzin, wykładowcę, datę i miejsce realizacji kursu, 

cele kursu, efekty, tematykę zajęć wraz z liczbą godzin kursu z danego tematu. W obszarach tematycznych 

kursów i formach kształcenia, programy nauczania powinny być tworzone zgodnie z obowiązującymi 

podstawami programowymi oraz standardami kształcenia określonymi przez właściwych ministrów. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i poprawek do zaproponowanego programu kursu 

zawodowego a Wykonawca zobowiązany jest do ich uwzględnienia. 

3.4.9 Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania miejsca realizacji kursu zawodowego oraz informowania 

uczestników o finansowaniu kursu ze środków europejskich, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i 

beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 

 

3.4.10 Wykonawca zobowiązany jest do dokumentowania prowadzonych kursów zawodowych poprzez 

prowadzenie stosownej dokumentacji w postaci: 

- dziennika zajęć zawierającego listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć, 

- rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu i uzyskanie 

kwalifikacji z potwierdzeniem odbioru ich przez uczestników kursu, 

- listy odbioru materiałów z podpisami uczestników kursu, 

- listy osób ubezpieczonych (jeżeli dotyczy), 

- listy osób poddanych badaniom lekarskim (jeżeli dotyczy), 

- protokołu z egzaminu, 

- wydanie uczestnikom kursu, kończącym go z wynikiem pozytywnym w terminie do 7 dni od daty dokonania 

oceny, stosownego zaświadczenia i certyfikatu. 
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3.4.11 Wykonawca po zakończeniu kursu jest zobowiązany do przekazania w terminie 7 dni: 

- faktury/rachunku za wykonaną usługę, 

- oryginałów ankiet oceniających, przeprowadzonych wśród uczestników kursu, 

- imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs, 

- imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu, 

- kopi wydanych certyfikatów/zaświadczeń ukończenia kursu przez uczestników, 

- oryginału dziennika zajęć w ramach kursu, 

- oryginału dziennych list obecności z podpisami uczestników kursu, 

- oryginału protokołu egzaminu, 

- oryginały oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych. 

 

3.4.12 Wykonawca sporządzi dokumentację fotograficzną, które pokazywać będzie grupę uczniów. Zdjęcia 

będą przekazywane zamawiającemu w formacie jpg lub innym powszechnie obowiązującym. 

 

3.4.13 Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli 

i monitoringu realizowanych kursów zawodowych/podnoszących kompetencje w miejscu ich odbywania, 

jak również wgląd do dokumentacji związanej z realizacją kursu. 

 

 

4.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

4.1 Wykonanie zamówienia ustala się w terminie od dnia podpisania umowy do 26 listopada 2018 r., jednakże 

Zamawiający zastrzega możliwość zamiany terminu rozpoczęcia i zakończenia realizacji.  

4.2 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza wydłużenie terminu realizacji szkolenia/kursu 

zawodowego niż podany maksymalny czas w punkcie 4.1. mając na uwadze prawidłowe i efektywne 

przeprowadzenie kursu zawodowego, uwzględniając jednak prawidłowość realizacji projektu oraz 

możliwości organizacyjne uczestników kursu. Decyzję podejmuje Zamawiający w oparciu o posiadane 

informacje. 

5. WARUNKI UDZIAŁU: 

5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają następujące warunki: 

a.  posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności; 

b.  posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj. wykonał min. 5 usług odpowiadających swym 

zakresem przedmiotowi zamówienia -  (1 usługa = min. 1 szkolenie dla grupy min. 5 os.); 

c.  dysponują odpowiednim potencjałem technicznym; 

d.  dysponują kadrą zdolną do wykonania zamówienia; 

e.  znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłową realizację zamówienia. 



 
 
Projekt: „Rynek pracy coraz bliżej – dla uczniów szkół kształcenia zawodowego Powiatu Świdnickiego” w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 współfinansowanego 
 ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

____________________________________________________________________________________________________________________ 
Biuro Projektu: Krzyżowa 7, Grodziszcze 58-112  
Lider Projektu: Fundacja "Krzyżowa" dla Porozumienia Europejskiego  

Partnerzy Projektu: Fundacja Edukacji Europejskiej, Biuro Rozwoju Aktywności Społecznej, Powiat Świdnicki 
 

                                                                             

f. nie zostali prawomocnie skazani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie 

przeciwko środowisku. 

  

6. PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ DATA ZŁOŻENIA OFERTY: 

6.1 Oferty wraz z załącznikami będą przyjmowane w terminie do 02.10.2018 r. godz. 9:00 

6.2 Za złożenie Oferty przyjmuje się dostarczenie osobiście lub przesłanie pocztą (decyduje data i godzina 

wpływu oferty) do biura Zamawiającego, tj.: 

Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego 

Krzyżowa 7 Sekretariat 

58-112 Grodziszcze 

  

z dopiskiem: 

„Zapytanie ofertowe nr 1/09/2018/RP” wraz z dokładnym adresem Wykonawcy. 

 

6.3 Oferta musi być sporządzona w języku polskim, wypełniona czytelnie, wg. wzoru stanowiącego Załącznik 

nr 1 do Oferty. 

6.4  Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego. 

6.5  Oferta złożona po terminie lub na inny adres niż wskazany w punkcie 6.2 uważana jest za nieważną. 

6.6  Oferta musi być kompletna. 

6.7  Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

6.8 Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert oraz opieczętowana pieczątką 

podmiotu biorącego udział w procedurze, w przypadku podpisania oferty przez osobę inną, wymagane jest 

przedłożenie stosownego pełnomocnictwa. 

6.9 Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, składające się na 

ważną ofertę: 

- Wypełniony Formularz Oferty i podpisany  przez przedstawiciela prawnego Wykonawcy dla każdego z 

wyszczególnionych kursów w pkt. 3.3 zapytania ofertowego oddzielnie Załącznik nr 1 wraz z  programu kursu 

oraz harmonogramem. 

- Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu Załącznik nr 2 

- Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym Załącznik nr 3 

- Oświadczenie, że nie zostali prawomocnie skazani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub 

wykroczenie przeciwko środowisku Załącznik nr 4 
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6.10 Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 

poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. 

6.11 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 

wyłącznie wówczas, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

7. KRYTERIA OCENY OFERTY: 

7.1 Zamawiający będzie badał ofertę na podstawie niżej wymienionych kryteriów: 

Kryterium I: Cena brutto wskazana w ofercie – Waga 70 pkt. 

Kryterium II: Posiadanie wpisu do RIS (rejestr instytucji szkoleniowych prowadzony przez właściwy ze względu 

na siedzibę wykonawcy Wojewódzki Urząd Pracy) – Waga 30 pkt. 

7.2 Koszt usługi zostanie przedstawiony w kwotach brutto w polskich złotych (PLN) w rozbiciu na koszt usługi 

za 1 osobę oraz kwotę łącznie w rozbiciu na poszczególne rodzaje kursów wyszczególnione w pkt. 3.3 

zapytania ofertowego. 

7.3 Wykonawca wyraża zgodę na: 

a/ rezygnację przez Zamawiającego z zamówionej usługi  w terminie do 7 dni  przed rozpoczęciem 

realizacji usługi; 

b/ proporcjonalne obniżenie lub podwyższenie ceny kursu zawodowego/podnoszącego kompetencje w 

przypadku mniejszej lub większej liczby uczestników po otrzymaniu od Zamawiającego informacji o tym 

fakcie co najmniej na 3 dni przed rozpoczęciem kursu zawodowego/podnoszącego kompetencje; 

c/ możliwość podjęcia negocjacji celem obniżenia ceny oferty. 

 7.4 W przypadku gdy cena oferty spełniającej kryteria i wymagania przekracza wartość środków dostępnych 

na realizację usługi, Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny oferty do osiągnięcia pułapu 

środków założonych na realizację działania w projekcie. W przypadku braku możliwości osiągnięcia 

kompromisu Zamawiający rezygnuje z oferty. 

7.5 Spośród przedłożonych ofert Zamawiający dokona wyboru oferty, która spełnia kryteria obowiązkowe 

oraz uzyska największą liczbę punktów. 

 

8. WAGA PUNKTOWA OCENY OFERTY: 

8.1 Zastosowane pojęcia i wzory do obliczenia punktowego: 

· LPC – liczba punktów uzyskana w kryterium I Cena; 

C oferty najniższej – najniższa wartość oferty brutto wśród rozpatrywanych ofert; 
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C oferty badanej – wartość brutto oferty badanej; 

LPC = ( C oferty najniższej/ C oferty badanej) X 70 pkt. 

· LPRIS – liczba punktów uzyskana w kryterium II 

· LPO – liczba punktów ogółem 

LPO = LPC + LPRIS 

8.2 Każdy z wyszczególnionych kursów w pkt. 3.3 zapytania ofertowego oceniany będzie oddzielnie. 

8.3 Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, 

otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym oferentom, wypełniającym kryteria, przypisana zostanie 

proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

8.4 W przypadku ofert, które uzyskają taką samą liczbę punktów Zamawiający podejmie negocjacje celem 

wyłonienia najniższej cenowo oferty dla przedmiotowego zapytania. 

 

9. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH: 

 

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń między Zamawiającymi, a Wykonawcą w walutach obcych, innych niż 

PLN. 

  

10. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY: 

10.1 Zamawiający zamieści na stronach: 

Strona Baza Konkurencyjności Fundusze Europejskie: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

Strona internetowa Zamawiającego www.krzyzowa.org.pl 

zawiadomienie o wynikach postepowania.  

10.2 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

wybierze najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

10.3 Wybór Wykonawcy będzie odbywał się z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy 

realizacji projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.- prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.). 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.fres.org.pl/
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Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

10.4 W przypadku pytań prosimy o kontakt z: 

Jolantą Maciątek, nr tel. 571 203 538, e-mail: jola@krzyzowa.org.pl 

  

11. POZOSTAŁE INFORMACJE: 

  

11.1 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed 

upływem terminu na składanie ofert. 

11.2 Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści 

ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie. 

11.3 Zamawiający zapłaci za faktycznie wykonaną usługę na podstawie protokołu sporządzonego przez 

Wykonawcę, wskazującym prawidłowe wykonanie usługi. 

11.4  Zapłata zostanie  dokonana po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury w terminie 

wskazanym w umowie (maks. 30 dni), warunkiem dokonania zapłaty jest posiadanie środków na koncie 

projektowym Zamawiającego. 

11.5  Wykonawca nie będzie obciążał Zmawiającego dodatkowymi kosztami w związku 

z opóźnieniem w zapłacie wynikającym z opóźnień w przekazaniu transz przez jednostkę kontraktującą. 

11.6 Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli i monitoringu 

realizowanych szkoleń/kursów zawodowych/podnoszących kompetencje w miejscu ich odbywania 

11.7  Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne 

roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 

11.8 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

11.9 W treści umowy, którą podpisze wykonawca będzie zawarta informacja o karach umownych. Kara 

umowna za nienależyte wykonanie usługi, nie wywiązanie się z terminu realizacji usługi  bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego, będzie wynosiła 100% wartości umowy brutto. 

 

12.  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

  

Załącznik nr 1   Wzór Formularza Oferty 
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Załącznik nr 2   Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3   Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

Załącznik nr 4 Oświadczenie, że nie zostali prawomocnie skazani za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


